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结题报告编写提纲（本页不打印）

一、摘要（500字以内），关键词。以深入浅出的语言简明扼要地概括出项目的精华，如背景、方向、主要内容、重要结果、关键数据及其科学意义等。关键词不超过5个，用分号隔开。

二、研究计划要点及执行情况概述（是否按计划进行，哪些内容作了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行原因何在）。

三、研究工作主要进展。本部分内容是“结题报告”的核心部分，主要为研究的主体报告，项目负责人要认真填写。

四、研究工作所取得的成果。包括代表性成果介绍，说明其水平和影响。所发表的论文列出作者名、论文名称、发表期刊名及期刊号，发表时间。

五、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。包括项目研究工作中的难点和经验，本项目研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。

六、附件材料。一切有关本课题成果的材料，如发表文章首页、目录、正文复印件，获奖文件复印件，成果证明复印件等。

结题报告打印装订要求（本页不打印）
一、封面

   采用本表同一封面，A3卡纸打印，胶装。

二、纸型和字体

本结题报告一律用A4纸打印，标题用4号黑体，目录用4号宋体，摘要用小4号楷体，正文用小4号宋体，注释用小5号楷体，附录和参考文献用小4号宋体，英文和数字采用Times New Roman字体。正文之前单面打印，正文及正文之后资料双面打印。
三、间距和页码

    正文使用22磅行距、标准字符间距、两端对齐。摘要使用20磅行距、标准字符间距、两端对齐。注释和表格的间距对照正文自选设置。页码的位置放在页面底端，用小4号宋体阿拉伯数字，居中。

四、标题层次

    结题报告的全部标题层次应有条不紊，整齐清晰。标题层次的上下级顺序为：“一”、“（一）”、“1”、“（1）”、“①”、“A”、“a”、“ⅰ”。

第一级标题单独占行居中书写，末尾不加标点；第二级标题单独占行首行缩进2字符书写，末尾加标点；第三级以下的序号和标题可不单独占行书写。

